STAJ UCRETLERINE DEVLET KATKISI ODEMESINDE iZLENECEK YOL
1-) Ogrenci staja baslamadan 6grenim gordiigii boliime basvurur ve staj kabulii alir.
2-) Boliim/Fakiilte/Yiiksekokul; Hesap Isleri Miidiirliigii kanali ile grencinin sigorta islemlerini baslatir.

2-) EK-1 deki form dgrenci, boliim ve 6grencinin staj yaptig1 sirket tarafindan doldurulur ve onaylanir. Kamu kurum
ve kuruluslarinda staj yapan 6grenciler i¢in EK-1 ve EK-2 formu doldurulmaz.

3-) Ogrenci staja baslar ve staj sonunda sirket tarafindan kendisine denen iicretin (En az net asgari iicretin % 30 oraninda
iicret verilir) kanitlayici belgesini (banka dekontu, banka ekstresi veya maas bordrosu) béliime getirir. Bu belgelere daya-
narak Fakiilte/Yiiksekokul EK-2 deki formu eksiksiz doldurarak, Staj Tahakkuk Birimine gonderir. Bu birim gelen
EK-2 formlardaki bilgileri birlestirerek YOK’den Staj Ucretlerine Devlet Katkis talep etmek iizere Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhigina gonderilir.

4-) Strateji Gelistirme Daire Bagkanh@inca YOK e yaz1 yazilarak Universitemize ait toplam Staj Ucretlerine Devlet
Katkisi talep edilir.

5-) YOK, Universitemiz adina Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe Birimi adina agilan Staj Ucretlerine Devlet
Katk1 Pay1 hesabina paray1 aktarir.

6-) Staj Tahakkuk Birimi “grencilerin staj yaptig1 ve iicret aldig1” sirket bazinda Tahakkuk Evraki/Odeme Emri Evraki
hazirlayarak ilgili Ger¢eklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine imzalatarak Muhasebe Birimine gonderir.

7-) Tahakkuk eden Staj Ucretlerine Devlet Katki Payi, Muhasebe Birimince dgrencilerimizin staj yaptigi sirket
hesaplarina aktarilir.



